Handleiding presentatie laptop

Algemeen

Het is verstandig de apparatuur tijdig aanzetten i.v.m. onvoorziene
omstandigheden

Een beamer sluit je aan met een vga of hdmi kabel (zie afbeelding).
Geluid op een laptop sluit je aan met een 3.5 jack audio)

Microfoons gebruiken vaak een XLR kabel

Let bij het gebruik van een afstandsbediening voor powerpoints op dat beide
delen weer terugkomen. En regel zonodig een reservebatterij (AAA).

HDMI VGA Afbeelding

1: Audio 3,5
mm jack



JBL geluidset

Als er ergens geluidsversterking nodig is, waar dit niet standaard is kan je de
JBL set gebruiken. Dit is een handzame koffer, waarin een versterker en twee
speakers zijn geintegreerd. Hier kan ook een microfoon op worden aangesloten,
maar ook bijvoorbeeld een laptop/mp3-speler

De twee speakers aan de zijkanten klik je los. Deze kunnen evt. op een statief.
Alle kabels en de microfoon zitten in de koffer. Achter het middendeel
(versterker) sluit je de stroomkabel aan en de twee kabels naar de speakers.

Aan de voorkant sluit je (CH 1) de microfoon aan. Volume, echo, EQ is in te
stellen met de knoppen hierboven. Zorg dat het drukknopje boven de
aansluiting op mic staat. De microfoon werkt op een batterij!

Een laptop of microfoon sluit je aan op CH 5/6.

Rechts zit de knop Master volume.




Projectoren

Op een aantal zalen is geen vaste beamer in gebruik. Bijvoorbeeld in de Salon.
Kies dan één van de onderstaande types. Deze staan normaal gesproken bij de
Technische Dienst in het DM.

Sharp
Redelijk handzaam model, Geeft goed beeld (resolutie en lichtopbrengst ok)
Scherpstellen en zoomen (beeld groter/kleiner) kan via de ringen rond de lens.

Vivitek

Relatief groot ding, hoge lichtopbrengst, goed instelbaar (lens kan verschoven
hoog/laag; links/rechts). Deze instellingen zijn toegankelijk via het klepje boven
de lens.

Het is een projector met een shorttrow lens. De projector kan/moet dichtbij het
scherm staan)

Toshiba

Compact, makkelijk mee te nemen in tas. Relatief lage resolutie, geen HDMI
aansluiting

wachtwoord is 0000 (via afstandsbediening invoeren)

Scherpstellen en zoomen kan via de ring en hendel rond de lens.

Projector afstellen
Om een projector goed af te stellen let je op de volgende punten:

- zet de projector zo recht mogelijk voor het scherm. Als een projector erg
schuin (links-rechts) staat, wordt het beeld vertekend.

- Als het beeld een trapeziumvorm heeft kan je het bijstellen met Keystone.

Hiermee kan je de onder- of bovenkant breder of smaller maken.

- Projector geeft geen beeld: Kijk of de input of source goed is ingesteld. (VGA /
HDMI)



Laptops

Er zijn drie laptops beschikbaar voor presentaties.
- Dell (Meldkamer DM)

- Lenovo (Educatiezolder Hof)

- Lenovo (Kamer Jasper)

Algemeen

Controleer of de stroom is aangesloten (check tray icon)

Met Alt - tab kan je wisselen tussen verschillende programma's die openstaan.
In powerpoint kan je met F5 makkelijke een presentatie starten.

Alle laptops zijn zo ingesteld dat ze op afstand kunnen worden beheerd via
teamviewer (door Jasper).

Graag de laptop na gebruik afsluiten via het startmenu.

Op alle drie de locaties is wifi beschikbaar. Met name in Huis van Gijn is niet
overal bereik. (wel bijvoorbeeld in tapijtenzaal en Dordtse Hemel) De laptops
maken automatisch verbinding met het wifi netwerk.

wifi (screenshot wifi menu)
MijnDM (geen wachtwoord)
wifidpubliek (gastvrij)
Huisvangijn (jfvd1861)

Lenovo (DM)

opstarten (ronde knop linksboven)

touchpad uitschakelen f6

Scherm op projector tonen f10 > kies duplicate

Dell laptop

opstarten met de knop linksboven

Scherm op projector tonen > fn F1

Voor presentaties log je in als Gast (geen wachtwoord)



Het Hof

Kast

Op de zwarte kast zit een oranje knop. Deze moet aanstaan om de
laptop/geluid/ beamer te kunnen gebruiken.

Projector Hof (Casio)
Om de beamer te gebruiken sluit je de hdmi kabel aan. Deze verbindt de laptop
en de zwarte kast.

In de lade van de zwarte kast zit een witte afstandsbediening (Casio) Hiermee
zet je de beamer aan. Om de beamer uit te zetten druk je de knop aan/uit twee
keer in.

Laptop Hof

Op de zwarte kast staat doorgaans een laptop (Lenovo). Als je het scherm
openklapt zit links boven het toetsenbord een ronde knop om de laptop aan te
zetten. De laptop start automatisch op (zonder wachtwoord)

Waarschijnlijk gaat het automatisch, maar als de laptop geen beeld op het
projectiescherm geeft kan je fn F10 intoetsen. Kies voor de optie dupliceren

Als er ook geluid van de laptop versterkt moet worden sluit je de audiokabel
(3.5mm jack) aan tussen laptop en zwarte kast. Controleer of de versterker (in
de zwarte kast) aanstaat.

wifi: wifi4publiek / gastvrij



Projector Zaal DM
Zet de beamer met het paneel op muur (on/off) aan.
Kies op de HDMI switch de juiste bron:

Hdmi

In de hdmi - switch zit een aansluiting voor een hdmi-kabel. Deze kan je
gebruiken om een laptop aan te sluiten op de projector. Kies op de hdmi-switch
voor 1.

Vloerpot (vga-aansluiting)
Kies 2 op de hdm-switch. Sluit een laptop aan op de vga aansluiting in één van
de vloerpotten. Op de muur (rechts van kast) kies je Laptop 1/2/3

In de vloerpot zit een aansluiting voor VGA, stroom, microfoon en geluid

Vaste computer

Kies 3 op hdmi-switch. Met het toetsenbord en muis kan je de computer
(draadloos) bedienen (werkt op batterij: AA). In de muur zit een usb-poort. Via
een usb-stick kan je een presentatie op de computer zetten. Ook kan je via de
usb-poort een afstandsbediening aansluiten (powerpoint).

Op de rode koptelefoon aansluiting kan je een mp3 speler aansluiten.

Apple (macbook, iPad, iPhone)
Kies 4 op de hdmi-switch. Via de Apple computer maak je nu eerst verbinding
met wifi (mijnDM) en dan met Airplay (AppleTV).

Spraakversterking

Kies op paneel 2# om gebruik te maken van de vaste microfoons aan het
plafond. Het is dan niet nodig om als spreker een microfoon op het katheder te
gebruiken.

Kies voor een losse microfoon (kabel of draadloos) voor 1#

Opstelling Salon

Haal een laptop (kamer Jasper / Meldkamer)

Zet een extra tafel bij de vloerpot.

Gebruik de zwarte Sharp projector.

Sluit VGA kabel aan tussen laptop en projector.
Sluit de stroomkabels aan op laptop en projector

Het projectiescherm ligt standaard in de Salon
Smartboard
Onder het projectiescherm zit de aan/uitknop van de projector.

In de kast achter het scherm staat een computer die standaard is aangesloten.

Evt. kan een ander laptop worden aangesloten. Onder de aan / uitknop zit de
aansluiting voor VGA en geluid (3.5.mm jack)



Huis van Gijn

In Huis van Gijn staat standaard een projectiescherm, een JBL geluidset en een
beamer (Eiki)

Een laptop moet van Dordrechts Museum komen (Dell of Lenovo).

Eiki
Laptop aansluiten met een vga - kabel op de blauwe aansluiting (computer in

2). De beamer aansluiten en met de input toets de juiste bron kiezen
(computerin 2 /VGA)



